南充市人力资源和社会保障局

民办职业培训学校设立审批办事指南

一、适用范围

适用于本行政区域内符合法律法规规定具有法人资格的公民、法人和其他社会组织申请办理民办职业培训学校。                    
二、申请条件

（一）举办民办学校的社会组织，应当具有法人资格。举办民办学校的个人，应当具有政治权利和完全民事行为能力。

（二）基本办学规模应不低于200人。 

（三）应有与办学规模相适应的培训场所，租用的场所租赁期不少余3年。有办公用房；理论课集中的教学场所应达到300平方米以上，无危房，有良好的照明、通风条件，桌椅、讲台和黑板设施齐全；有满足实习教学需要的实习操作场所，符合环保、劳保、安全、消防、卫生等有关规定及有关工种的安全规程。 招收住宿学生，其食宿场所也应符合环保、安全、消防、卫生等有关规定。 

（四）应具有满足教学和技能训练需要的教学、实习、实验设施和设备，有满足教学和实习工位。 

（五）管理人员，应具备较高职业道德和专业素质。  

（六）应配备专职校长。校长具有大专以上文化程度及中级以上专业技术职务任职资格或三级以上国家职业资格，有2年以上职业教育培训工作经历，熟悉国家职业培训方针政策和法律法规。 

（七）应根据办学规模配备相应数量的专职教学管理人员。专职教学管理人员应具有大专以上文化程度及中级以上专业技术职称或三级以上国家职业资格，有2年以上职业教育培训工作经历具有丰富的教学管理经验。应配备从事职业指导和就业服务的相关人员。财务管理人员应具有财会人员资格证书。 

（八）应配备与办学规模相适应、结构合理的专兼职教师队伍。专职教师一般不少于教师总数的1/4，每个培训专业（职业、工种）至少配备2名以上理论课教师和实习指导教师上岗资格。 

（九）应具有与培训专业（职业、工种）相对应的教学（培训）计划、大纲和教材职业资格培训的教学（培训）计划、大纲和教材应符合国家职业标准。自编的教学（培训）计划、大纲和教材应经过专家论证，并报审批机关备案后组织实施。 

（十）应建立各项管理制度，包括办学章程与发展规划、教学管理、教师管理、学生管理、财务及卫生安全管理、设备管理等项制度。 

（十一）举办者应有稳定、可靠的经费来源，设立的学校资产应达到20万元以上，其中流动资金不低于10万元。

三、申请材料

	序号
	申请材料名称
	申请材料要求
	样本
	备注

	1
	申请报告
	材料种类:收原件。落款处盖章(签字）。纸质材料份数:3份、电子材料份数:1份。报送标准:申请报告内容包括：1.办学宗旨2.培养目标3.办学规模4.基本情况5.办学形式6.拟办职业（工种）及培训层次7.招生对象8.现有办学条件9.内部管理体制10.办学经费筹措与管理使用。
	 详见 示范文本1、申请报告.doc。                                
	申请报告内容包括：1.办学宗旨2.培养目标3.办学规模4.基本情况5.办学形式6.拟办职业（工种）及培训层次7.招生对象8.现有办学条件9.内部管理体制10.办学经费筹措与管理使用

	2
	《四川省民办职业培训学校审批表》
	材料种类:收原件。落款处盖章（签字）。纸质材料份数:3份、电子材料份数:1份。报送标准:按照填表要求填写。
	 详见 格式文本《四川省民办职业培训学校审批表》。示范文本民办职业培训学校审批表示范文本.doc。                                
	按照填表要求填写

	3
	举办者为社会组织的，提供单位法人资格证明材料复印件；举办者为个人的，提供本人身份证复印件、与身份证或户口相符合的所在街道（镇）派出所出具的公民个人完全民事行为能力证明；
	材料种类:复印件。逐页盖章（签字）。纸质材料份数:3份、电子材料份数:1份。报送标准:复印件逐页盖章（签字）。
	 详见 示范文本3、法人资格证明材料.doc。                                
	复印件逐页盖章（签字）

	4
	拟办学校章程
	材料种类:复印件。首页盖章（签字）。纸质材料份数:3份、电子材料份数:1份。报送标准:首页盖章（签字）。章程内容包括：学校名称、校址；办学宗旨、办学规模、职业（工种）设置、培训层次和形式；学校资产的数额、来源、性质等；董事会、理事会或者其它形式决策机构的产生方式、人员构成、任期、议事规则等；法定代表人、负责人产生和罢免的程序；出资人是否要求取得合理回报；学校自行终止的事由；章程修改程序及其它必须由章程规定的事项。
	 详见 示范文本4、拟办学校章程.doc。                                
	首页盖章（签字）。章程内容包括：学校名称、校址；办学宗旨、办学规模、职业（工种）设置、培训层次和形式；学校资产的数额、来源、性质等；董事会、理事会或者其它形式决策机构的产生方式、人员构成、任期、议事规则等；法定代表人、负责人产生和罢免的程序；出资人是否要求取得合理回报；学校自行终止的事由；章程修改程序及其它必须由章程规定的事项。

	5
	用于教学和实操培训的设施设备清单和购置发票复印件；办学场地的产权证明
	材料种类:复印件。逐页盖章（签字）。纸质材料份数:3份、电子材料份数:1份。报送标准:复印件逐页盖章（签字）。
	 详见 示范文本设备清单.xls、国有土地使用证1.jpg、国有土地使用证2.jpg、国有土地使用证3.jpg、国有土地使用证4.jpg。                                
	复印件逐页盖章（签字）

	6
	具有资质的验资机构出具的办学注册资金验资报告和固定资产证明材料
	材料种类:复印件。逐页盖章（签字）。纸质材料份数:3份、电子材料份数:1份。报送标准:复印件逐页盖章（签字）。
	 无。                                 
	复印件逐页盖章（签字）


四、到实体大厅办理次数

窗口办理：1
次。

网上办理：1
次。

五、办理流程

 开始--申请--受理--审核--办结--制证--取件--完成。

六、审批决定证件

《关于同意设立XX民办职业培训学校的批复》《中华人民共和国民办学校办学许可证》

七、承诺办理总时限

15个工作日。

八、数量限制

无。
九、收费标准

不收费。

十、收费方式

不支持在线支付。

十一、认证方式

平台注册、手机认证、身份证实名认证、实体大厅现场审核认证。
十二、办理时间

国家法定工作日

十三、办理地点

顺庆区涪江路1号
十四、申请材料递交方式

现场递交。

十五、办理结果领取或送达方式

支持快递。

十六、办理网址

四川政务服务网：www.sczwfw.gov.cn。
十七、咨询电话
0817-2338332
十八、监督电话
四川省政府服务热线：12345。

十九、注意事项

无。
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