南充市人力资源和社会保障局
人力资源服务备案审批办事指南

一、适用范围

本辖区内人力资源服务备案行政许可的。                    
二、备案范围
经营性人力资源服务机构开展人力资源供求信息的收集和发布、就业和创业指导、人力资源管理咨询、人力资源测评、人力资源培训、承接人力资源服务外包等人力资源服务业务的，应当自开展业务之日起 15 日内，向所在地市（州）、县（市、区）人力资源社会保障行政部门备案。
三、申请材料

	序号
	申请材料名称
	申请材料要求
	样本
	备注

	1
	人力资源服务业务备案表

	材料种类:收原件。签字处盖章。纸质材料份数:1份、电子材料份数:1份。报送标准:根据申请单位实际情况如实填写。网上报送要求:经签字盖章的人力资源服务备案表扫描件。
	 详见 格式文本人力资源服务备案表.doc、                              
	根据申请单位实际情况如实填写。

	2
	工商营业执照
	材料种类:验原件、复印件。纸质材料份数:1份、电子材料份数:1份。报送标准:提交复印件。携原件核验后退还。网上报送要求:原件的扫描件。
	 详见 示范文本工商营业执照.png。                                
	提交复印件。携原件核验后退还。


四、到实体大厅办理次数

窗口办理：1
次。

网上办理：1
次。

五、办理流程

 开始--申请--受理--审查--决定--制证--取件--完成。
六、审批决定证件

人力资源服务备案证

七、承诺办理总时限

1个工作日。

八、数量限制

无限制。

九、收费标准

不收费。

十、收费方式

不支持在线支付。

十一、认证方式
平台注册、手机认证、身份证实名认证、实体大厅现场审核认证。
十二、办理时间

国家法定工作日

十三、办理地点
顺庆区涪江路1号
十四、申请材料递交方式

现场递交。

十五、办理结果领取或送达方式

支持快递。

十六、办理网址

四川政务服务网：www.sczwfw.gov.cn。

十七、咨询电话

0817-2338332

十八、监督电话

四川省政府服务热线：12345。

十九、注意事项

无。
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